Funcția publică vacantă în Direcția generală documentare parlamentară:

sarcinile de bază, atribuțiile de serviciu și cerințele funcționale

Consultant principal în Secția de redactare (stenograf)
SARCINI DE BAZĂ:

Acordarea asistenţei documentare în realizarea lucrărilor plenului Parlamentului
ATRIBUȚII DE SERVICIU:

- transcrierea de pe înregistrările audio a dezbaterilor ședințelor în plen ale Parlamentului;

- dactilografierea, redactarea și definitivarea stenogramelor şedinţelor plenului Parlamentului, cu respectarea normelor gramaticale, de redactare și de tehnică legislativă;  

- furnizarea datelor şi informaţiilor rezultate din stenograme, necesare pentru redactarea formei finale a proiectelor de acte legislative şi pentru întocmirea unor documente, sinteze, note.
CERINȚE FUNCȚIONALE:

- studii superioare în domeniul filologie, drept, management, etc.;
- minimum un an de experiență în domeniu;
- cunoștințe aprofundate de operare a calculatorului: Ms Office, Ms Windows;
- limba de stat şi rusă, o limbă de circulaţie internaţională (nivel B1).

